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CONTENIDOS

Introduccién a las TIC: Concepto de TIC. Ventajas y desventajas. Sistema Operativo.
Concepto. Organizacion de la informacion en la PC. Manejo de archivos. Creacion de carpetas
y subcarpetas. Dispositivos de almacenamiento. Dispositivo de memoria.

Alfabetizacion Académica: Normas APA: normas para elaborar documentos, normas para
referenciar libros, capitulos, articulos de revistas y materiales provenientes de Internet.
Diversidad de lenguajes y entornos de aprendizaje. Los textos en Internet; blisqueda y seleccion
de la informacion y de herramientas multimediales como recursos didacticos

Procesador de texto: Componentes de la interfaz de Word. Formato Fuente y Parrafo.
Numeracion. Inserciéon de Objetos. Tabla. llustraciones. Disefio de PA&gina. Revision de
documentos. Vistas de documento. Impresion.

Planillas de calculo: Componentes de la Interfaz Excel. Celdas. Edicion de datos. Formato
Fuente, Alineacion, NUmeros. Creacion de formulas sencillas.

Presentaciones electrénicas: Componentes de la Interfaz PowerPoint. Diapositivas. Disefio
de Diapositivas. Texto. Formato Fuente y Parrafo. Insercién de Objetos. llustraciones. Tablas.
Vistas de Presentacion. Creacion de una presentacion. Efecto de Transicion. Efecto de
Animacion. Configuracion de la presentacion

EVALUACION:

Se considerard una evaluacion Procesual con presentacion de trabajos practicos, se intentara
indagar los conocimientos previos que los alumnos poseen sobre los contenidos a desarrollar
durante el curso. A partir de una propuesta de ensefianza activa, se intentara una estimacion de
la participacion, iniciativa e inventiva de cada alumno durante el desarrollo de los trabajos aulicos
con objeto de estimular el proceso de aprendizaje de cada alumno a fin de alcanzar los objetivos
del curso.

Se evaluara en forma individual y/o grupal los contenidos impartidos durante el dictado de las
clases a través de trabajos especificos.

Para aprobar esta unidad curricular es posible rendir una prueba de suficiencia que permita
evaluar los saberes que los estudiantes poseen o cursarla, bajo el régimen de promocionalidad,
cumpliendo el 80% de asistencia a clases y tener el 100% de trabajos practicos y parciales
aprobados.

REQUISITOS DE ACREDITACION

Promocional sin examen final:

e 80% de la asistencia sobre el total de clase.

o 100% aprobado de practicos y parciales.

e Aprobacion de una instancia integradora con una nota no inferior a 7 (siete).

e Regular con examen final:

e 40% de asistencia a clase (como minimo).

o 80% de trabajos aprobados, con un minimo de siete (siete) puntos.

e Evaluacién de seguimiento o de proceso aprobada.

o El espacio se acreditara con un Examen Final en el que se integren los diversos
contenidos del espacio curricular.
Condicion de libre:



e Inscribirse para el examen final de la unidad curricular con un mes de anticipacion del
turno que vaya a rendir.

e Asistir a clase de consulta (minimamente 1vez)

e Aprobar examen escrito y oral con una nota no inferior a 4 (cuatro).
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