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Aspirantes ingreso 2025 Nivel Superior

Escuela Normal Superior Fray Justo Santa Maria de Oro

Somos una escuela centenaria comprometida con la formacion de nifios, adolescentes
y jovenes. Esta trayectoria nos hace ser conscientes de la importancia de la labor docente
en la comunidad de Jachal. Queremos darles la bienvenida e invitarlos a ser parte de una
nueva cohorte de alumnos del Instituto de Formacién Docente en una afio muy especial dado
gue nuestro instituto cumple 50 afos.

La docencia es una profesion que requiere vocacion, esfuerzo y esperanza. Es apostar
al futuro invirtiendo tiempo, estudio y trabajo en equipo para que los resultados sean de
provecho para toda la sociedad.

Creemos que la educacion impacta fuertemente en el destino de las comunidades,
mediante la formacién de alumnos que fortaleceran su experiencia y pensamiento critico para
tomar decisiones éticas en favor del bien comun.

Las puertas de nuestra Escuela estan abiertas. Queremos verlos transitar por ella,
Superar obstaculos, llenarse de sueros y por supuesto... jdejar su huella por cien afios mas!

Equipo de Conduccion y Docentes

iiBienvenidos!!




INTRODUCCION:

En los ultimos afios, la Calidad Educativa ha sido objeto de investigaciones, comentarios y discusiones
de la més diversa indole. Resulta que hay un hecho objetivo que se impone: un porcentaje importante de
alumnos experimentan serias dificultades para completar trayectorias escolares programadas, sobre todo en
los niveles medio y superior. En este Ultimo caso, se experimenta la falta de regularidad de los alumnos que
compromete seriamente su permanencia en el nivel y por consiguiente pone a muchos de ellos en situacion de
desercion escolar.

A partir de esta problematica, se han propuesto numerosas estrategias para posibilitar a los alumnos la
permanencia y la conclusion de estudios superiores, especialmente en nuestro departamento, Jachal, donde la
oferta educativa es escasa.

Una de las estrategias es la implementacion del Curso de Ingreso, cuya finalidad era nivelar saberes
béasicos fundamentales para el desempefio académico y mejoramiento de los aprendizajes. Con el tiempo se
incorporaron, también, actividades que familiarizan al alumno con el ambito escolar, de manera que los
ingresantes fueran encontrando su lugar dentro de la vida institucional, para facilitar su transito por ella.

El presente cuadernillo pretende ser una guia de consulta permanente, para que los jovenes puedan
tomar contacto con la cotidianeidad del nivel superior de una manera practica y amigable, como asi también un
compendio de conceptos y practicas basicos que se enriqueceran durante el cursado de las carreras que

propone este Instituto de Formacion Docente.

¢ COMO SE ORGANIZA EL I.S.F.D.? Nuestras autoridades...

Vicerrectora: Prof. Valeria Pezzini

Regente: Prof. Matias Ferreyra

-Consejo Académico

Consejeros Docentes

-Prof. Daniela Varas Consejeros Estudiantiles
-Prof. Daniela Camposano -Srta. Romina Mufioz

-Prof. Laura Pedrozo -Srta. Cielo Caceres

] -Srta. Paula Romero
-Prof. Emilce Cano

-Prof. Gustavo Vaca



Jefaturas:

La vida institucional esta organizada en torno al trabajo de tres jefaturas.

Jefatura de Area de Jefatura de Formacion Jefatura de
Formacion de Formadores Inicial: Investigacion:
Prof. Rosana Arreceygor

Prof. Alejandra Castro Vacante

Cada carrera que ofrece el instituto tiene una coodinadora de la practica:

Coordinadora préctica Coordinadora Practica PEI Coordinadora Practica
PEP PESB
Prof. Vanesa Aballay
Prof. Emilce Cano Prof. Natalia Sanchez

¢ QUE DEBERIAS SABER SOBRE EL REGIMEN ACADEMICO INSTITUCIONAL (RAI)?

En este apartado, encontraras la reglamentacion vinculada con la trayectoria estudiantil en el ISFD,
por lo que es fundamental que la conozcas y la consultes...

La lectura de este reglamento es de gran importancia para los futuros estudiantes.

REGLAMENTO ACADEMICO INSTITUCIONAL (RAI)

CAPITULO I: DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1°: Este Régimen constituye la norma que regula las trayectorias de los estudiantes de la
educacion superior de la Escuela Normal Superior “Fray Justo Santa Maria de Oro”.

Articulo 2°: ElI RAI es parte constituyente del ROI, aprobado por el Consejo Académico del Instituto
Superior Ad-referéndum del Ministerio de Educacién.

Articulo 3°: El Rectorado y el Consejo Académico de la Institucién es la autoridad de aplicacion del
presente Régimen.

CAPITULO II: INGRESO E INSCRIPCIONES

Articulo 4°: Elingreso a los estudios de Educacion Superior es de caracter directo. Debe garantizarse
la no discriminacién, la igualdad de oportunidades y un nuevo reparto de responsabilidades
inherentes al proceso formativo que vincula a formadores y estudiantes.

Articulo 5°: El Instituto organizara y dictara los cursos de ingreso con caracter propedéutico para el
ingreso a las carreras que ofrezca.

Articulo 6°: El curso de ingreso se cursara al inicio de cada ciclo académico y su programacion
estara bajo dependencia de Regencia y Jefatura de Grado, quienes constituiran los equipos docentes
para su dictado.



Articulo 7°: El Instituto debe garantizar dos (02) fechas de inscripcion e ingreso por afio académico,
una en cada uno de los dos (02) cuatrimestres.

Articulo 8°: Es requisito para el ingreso, acreditar estudios Secundarios completos. De modo
excepcional pueden hacerlo las personas mayores de 25 afios, sin en Nivel Secundario completo, de
conformidad a lo que establezca la normativa nacional de educacién superior al momento de la
inscripcién.

Articulo 9°: Los aspirantes mayores de 25 afios sin Secundario completo, pueden inscribirse en el
Instituto Superior siempre que demuestren- a través de las evaluaciones que se establezcan previo
al curso de ingreso- que tienen preparacion y/o experiencia laboral acorde con la formacién docente,
asi como aptitudes y conocimientos suficientes para cursarlos satisfactoriamente.

Articulo 10°: Las fechas de evaluacion de ingreso para aspirantes mayores de 25 afios sin
Secundario completo, asi como los contenidos y responsables de la misma, seran determinados por
Direccién de Educacion Superior, quien debera conformar comisiones ad-hoc, por carrera.

Articulo 11°: Los aspirantes a inscribirse en la Educacién Superior deberan presentar:
- Documento Nacional de Identidad
- Formulario de inscripcion completo

- Certificados de estudios cursados. Para el caso de alumnos extranjeros, debera regirse por la
normativa vigente respecto de la validacion de certificados de estudios obtenidos en el extranjero.

- Cartilla sanitaria, apto fisico y psicoldgico. A presentarse dentro del primer cuatrimestre.

Articulo 12°: Una vez realizada la inscripcién y habiendo completado todos los requisitos, el
estudiante debe registrar en una Planilla de Inscripcion confeccionada por el Instituto, la/s materia/s
que cursara por cuatrimestre. Esta inscripciéon puede ser anual o cuatrimestral, en las fechas de
inscripcion que determine el Instituto. A partir de la cual ser4 considerado alumno del Instituto
Superior.

Articulo 13°: Podran inscribirse en forma condicional quienes adeuden materias de la educaciéon
Secundaria, debiendo regularizar su situacién al momento de iniciar el Segundo Cuatrimestre de
Primer Afio.

Articulo 14°: El alumno condicional tiene derecho a cursar y realizar todas las actividades
académicas requeridas. No pudiendo obtener la acreditacion de las Unidades Curriculares hasta
tanto no obtenga la condicion de alumno del Instituto.

Articulo 15°: Los alumnos pueden optar por inscribirse Unicamente para rendir exdmenes finales, lo
gue le permite mantener la condiciéon de alumno de Instituto y los faculta para rendir examenes en el
transcurso de ese afio académico.

CAPITULO lil: DE LA CONDICION DE ESTUDIANTE

Articulo 16°: A los efectos de garantizar el reconocimiento administrativo y académico de los
estudiantes que transitan por el Instituto, se establecen cuatro (04) categorias de alumnos:

- Alumno de Instituto Superior



- Alumno Regular de la Carrera
- Alumno Vocacional

- Alumno Oyente

Articulo 17°: Es Alumno de Instituto Superior, toda persona que relna requisitos de ingreso a la
Carrera, registre inscripcion en el Instituto en el afio académico en curso y se encuentre cursando al
menos una (01) unidad curricular del Disefio Curricular vigente o inscripto en al menos a una (01)
mesa de examen en el afio académico.

La condicién de alumno del Instituto Superior se mantendra toda vez que el interesado renueve su
inscripciéon para cada afio académico y mantenga el cursado de -al menos- una (01) unidad curricular.

Articulo 18°: Es Alumno Regular de la carrera, todo aquel alumno del Instituto Superior que registre
acreditadas -como minimo- dos (02) unidades curriculares en el afio académico inmediato anterior.

Articulo 19°: Para el caso de alumnos que discontinuaran sus estudios en el Instituto, se les
mantendra el reconocimiento de las unidades curriculares acreditadas por el término de hasta ocho
(08) afos, una vez transcurrido dicho periodo, deberan inscribirse en el Plan de Estudio vigente,
pudiendo solicitar equivalencias, las que quedardn a consideracion del Instituto, bajo los
procedimientos que rigen a dicha solicitud y establecidos en el presente Reglamento.

Articulo 20°: Es Alumno Vocacional, aquel egresado de la Educacion Superior que con intenciones
de perfeccionamiento, opte por cursar alguna unidad curricular, obteniendo una certificacién tras la
aprobacién de practicos y parciales establecidos en la planificacién del docente.

Articulo 21°: El alumno vocacional, debera registrar su inscripcion en el Area de Formacion de
Formadores cumplimentando con los procedimientos administrativos y requisitos establecidos por
esta Jefatura. Esta Jefatura comunicara al/los docente/s correspondiente/s de la inscripcion de
alumno/s vocacional/es y extendera a los mismos planillas de asistencia y evaluacion y certificacion
de acreditacion.

Articulo 22°: Todo alumno del Instituto de Formacion Docente de la Escuela Normal Superior “Fray
Justo Santa Maria de Oro” podra asistir como oyente al dictado de cualquier unidad curricular
correspondiente a las carreras PEP o PEI que se encuentre cursando.

Articulo 23°: El procedimiento administrativo a tener en cuenta para los alumnos oyentes es el
siguiente:

- Debera registrar inscripcion como Alumno oyente en Bedelia, donde se comprobara si es alumno
regular de la carrera.

- Desde Bedelia se informara al Profesor a cargo de la Unidad Curricular correspondiente sobre la
condicion del alumno.

- El Profesor de esa Unidad Curricular no debera consignar asistencia ni debera evaluar al alumno
oyente. Tampoco deberd presentar informacién sobre las caracteristicas del cursado por parte del
alumno.

- El alumno oyente no adquiere derechos sobre la Unidad Curricular que cursa en estas condiciones.



CAPITULO IV: CURSADO Y ACREDITACION DE UNIDADES CURRICULARES

Articulo 24°: El calendario Escolar fija los periodos de examenes, inscripciones, curso de ingreso,
dictado regular de clases anuales y cuatrimestrales, en el cual se encuadra el Instituto.

Articulo 25°: Para el cursado y acreditacién de las unidades curriculares debera cumplirse con el
sistema de correlatividades correspondiente a cada Disefio Curricular. A tal efecto se establecen dos
(02) tipos de correlativas: las que se requieren haber regularizado para cursary las que se requieren
haber aprobado para poder cursar y/o acreditar.

Articulo 26°: Las correlatividades son aprobadas por la Direccién de Educacion Superior para cada
carrera que se encuentre debidamente registrada, luego de la aprobacién del Disefio Curricular
correspondiente.

Articulo 27°: En el caso de las unidades curriculares que se acrediten como promocional sin examen
final, al momento de la instancia integradora, el alumno deberé tener acreditadas todas las unidades
correlativas anteriores.

Articulo 28°: La Acreditacion refiere a las condiciones de evaluacién y promocién de las unidades
curriculares y régimen de calificacion.

A tal efecto se establece la presente escala de calificaciones para la acreditacidon de las unidades
curriculares, con su correspondiente correlato cuantitativo de 1 a 10 puntos.

Sobresaliente 10
Distinguido 09

Muy Bueno 08 y 07
Bueno 06 y 05
Aprobado 04
Desaprobado 03 y 02
Aplazado 01

Articulo 29°: Las unidades curriculares del Plan de Estudio pueden ser acreditadas por diferentes
modalidades, cada uno con los requerimientos y particularidades establecidos en el presente
reglamento y las especificaciones que consten en el planeamiento de cétedra confeccionado por el
docente responsable y aprobado por el Consejo Académico.

- Regular con examen final
- Promocional sin examen final
- En calidad de libre

Articulo 30°: La acreditacién bajo la modalidad de regular con examen final, se realizara ante tribunal
examinador en los turnos de examenes establecidos a tal efecto y con una nota no inferior a cuatro
(04).

Articulo 31°: El alumno que opte acreditar una unidad curricular con la modalidad de regular con
examen final debera cumplir con los siguientes requisitos:



- Almomento del cursado debe reunir requisitos de cursado y al momento del examen final tiene que
tener aprobadas aquellas unidades curriculares que se exigen en el sistema de correlatividades
vigente.

- Aprobacién del ochenta por ciento (80%) de practicos y parciales tomados durante el desarrollo de
la unidad curricular.

- Asistencia obligatoria a practicos, parciales, estudio de casos, estudios de campo, conferencias,
practicas profesionales y actividades dirigidas.

Articulo 32°: Las clases con caracter de practicas evaluativas no podran exceder el cuarenta por
ciento (40%) del total de las clases de cada unidad curricular.

Articulo 33°: La condicion de regularidad, que le permitira al alumno acceder al examen final con
tribunal, tendrd vigencia por el término de dos (02) afios académicos, durante los cuales el
Instituto Superior deberd garantizar-al menos- siete (07) turnos de examen. Transcurrido dicho
periodo sin acreditar la unidad curricular, el alumno podra rendirla con caracter de libre o cursarla
nuevamente.

En los casos de carreras a término, el Plan de Estudios debe establecer los plazos y requisitos que
permiten mantener la condicion de alumno regular.

Articulo 34°: Terminado el desarrollo de la unidad curricular, el alumno que no cumpla con el total
de los requisitos exigidos para la regularidad, podra optar por rendir en caracter de libre o cursar
nuevamente la unidad curricular en el periodo correspondiente.

Articulo 35°: La posibilidad de acreditacion de una unidad curricular mediante la modalidad de
promocional sin examen final, debera ser consignada en la planificacion del docente y ser informada
a los alumnos al comenzar el cursado.

Articulo 36°: La acreditacion promocional sin examen final puede alcanzarse Unicamente al finalizar
el dictado de la unidad curricular. El alumno que opta por dicha modalidad tendra que cumplir con:

- Almomento del cursado debe reunir requisitos de cursado y al momento de la instancia integradora
tiene que tener aprobadas aquellas unidades curriculares que se exigen, segun el sistema de
correlativas.

- Aprobacion del cien por ciento (100%) de practicos y parciales y de practicas profesionales con una
calificacién no inferior a: “Aprobado MB” que se traduce a una calificacién cuantitativa de 7 o mas.

- Asistencia obligatoria al ochenta por ciento (80%) del total de las clases.
- Instancia integradora con una nota no inferior a siete (07).

Articulo 37°: La instancia integradora que permita la acreditacion de la unidad curricular debe
realizarse dentro del periodo de cursado de la misma.

Articulo 38°: El alumno que no cumpla con los requisitos de promocionalidad sin examen final, o no
opte por esta modalidad de acreditacion, puede aspirar al examen final, en calidad de alumno regular,
siempre que cumplimente los requisitos para esa modalidad de acreditacion.

Articulo 39°: El alumno que opte por acreditar una unidad curricular bajo la modalidad Libre tiene
gue cumplir con los siguientes requisitos:



- Inscribirse para rendir el examen final de la unidad curricular con treinta (30) dias corridos de
anticipacion al turno que vaya a rendir.

- Al momento de la inscripcion para el examen final el alumno debe tener acreditadas aquellas
unidades curriculares que se exigen segun el sistema de correlatividades.

- En la solicitud de inscripcion para examen libre, el profesor titular de la unidad curricular, debe
especificar -en el término de la semana siguiente a la inscripcion- “objetivos, contenidos, metodologia,
bibliografia, criterios de evaluacién y horas de consultas” y el tipo de trabajo académico que debe
presentar el estudiante. Todo lo cual debe ser notificado fehacientemente en el término de cinco (5)
dias habiles al estudiante interesado.

- Tener aprobado con una semana de anticipacion a la mesa de examen, el trabajo asignado por el
profesor titular de la unidad curricular.

Articulo 40°: La nota de acreditacion en la modalidad de libre, sera de cuatro (04), igual que para el
caso de regulares con examen final y conforme a la escala mencionada en el Articulo 26° del presente
régimen.

Articulo 41°: Las unidades curriculares que podran ser acreditadas con caracter de libre, son
aquellas pertenecientes al campo de la Formacién General y de la Formacion Especifica, estan
excluidas las unidades curriculares del campo de la Formacion de la Practica Profesional.

Articulo 42°: Vencida la regularidad de una unidad curricular sin haberla acreditado, el alumno podra
optar por acreditarla con caracter de libre, rindiendo la unidad curricular correspondiente con el tltimo
programa de examen vigente.

Articulo 43°: Cada profesor debe consignar en los programas de examen los requisitos para que los
alumnos puedan rendir examen en caracter de libre. Por ejemplo: “Es obligatorio para el alumno que
opte por acreditar la unidad curricular en caracter de libre la asistencia a tres (03) encuentros —como
minimo- con el profesor titular de la unidad curricular en las horas de consultas destinadas a tal fin”.

Articulo 44°: Es obligacion del profesor titular de una unidad curricular orientar al alumno que opte
por acreditar una unidad curricular en caracter de libre en todos los aspectos consignados en el
programa de examen durante las horas de consulta, como asi también en el trabajo asignado.

Articulo 45°: El profesor titular de una unidad curricular debe registrar en una planilla la asistencia
del alumno que opte por acreditar una unidad curricular en caracter de libre, a los encuentros y la
aprobacion del trabajo solicitado y presentarla en la dependencia que corresponda, cuarenta y ocho
(48) horas previo a la fecha del examen final, acto administrativo que habilita al alumno a presentarse
a rendir examen final en caracter de libre.

Articulo 46°: Las inasistencias de los alumnos a clases y practicas profesionales de caracter
obligatorias, seran justificadas cuando la misma se produzcan por casos de: enfermedad del alumno
o enfermedad de un familiar a cargo, duelo, citacién judicial, afectacién a actividades de proyectos
institucionales, jurisdiccionales o nacionales, lactancia, paternidad, maternidad o licencia deportiva.
Para ello el alumno debe presentar la constancia que corresponde segun sea el caso (ejemplo:
certificado médico visado por Salud Publica).

Articulo 47°: Tanto la modalidad de Regular como de Promocional, todos los practicos y parciales
gue se tomen en el transcurso del dictado de la unidad curricular, constan de una instancia de
recuperatorio. Ademas, se ofrece una Unica instancia de recuperatorio extraordinario —dentro del
periodo de desarrollo del cuatrimestre en que se dicta la unidad curricular- en la que el alumno podra
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rendir un parcial o practico, cuya aprobacion sera considerada para la obtencion de la regularidad o
el acceso a la instancia integradora en caso de acreditacion por promocionalidad.

Articulo 48°: Al finalizar el dictado de la unidad curricular, en fechas establecidas por el Instituto
Superior, cada docente debe presentar planilla de asistencia, trabajos practicos y parciales
consignando la situacion académica del total de los alumnos inscriptos en dicha unidad curricular y
el programa de examen final correspondiente.

Articulo 49°: El examen final para la acreditacion de una unidad curricular con caracter de regular o
libre, es con modalidad oral, sélo podran ser con modalidad escrito si asi consta en el planeamiento
del docente aprobado por la autoridad institucional. En ambos casos el examen se rendira ante un
tribunal.

Articulo 50°: Los examenes finales de las unidades curriculares, son de caracter publico, tanto su
desarrollo, como la documentacion obrante en Libros de Actas.

Articulo 51°: Las mesas examinadoras se constituiran en los periodos establecidos por Calendario
Escolar e instancias especiales aprobadas por Consejo Académico, respetando el derecho de los
docentes en cuanto a la relacién entre cantidad de unidades curriculares a su cargo y mesas a
integrar, y el derecho de los alumnos de contar con las instancias de examenes correspondientes a
cada turno.

Articulo 52°: Los alumnos deberan cumplir con los requisitos exigidos en cada modalidad de alumno,
para la inscripcién a rendir examen.

Articulo 53°: Los alumnos deberan registrar su inscripcion a un examen con hasta 48 horas (dias
habiles) antes de la fecha del examen.

Articulo 54°: En el caso en que el alumno inscripto a una mesa examinadora, decide no presentarse
deberd solicitar borrar su inscripcién con 24 horas (dias habiles) de anticipacién a la fecha del
examen.

Articulo 55°: Elalumno que, por cuestiones de enfermedad, fallecimiento de familiar en primer grado
de consanguinidad, parto, citacion judicial o razén debidamente justificada, debera presentar la
certificacion correspondiente el mismo dia del examen. Se debera conformar una nueva mesa
examinadora para evaluar al alumno que justific6 debidamente la inasistencia.

Articulo 56°: Los tribunales examinadores estan integrados por tres miembros titulares (un
presidente y dos vocales) y un miembro suplente. En casos excepcionales la mesa examinadora se
pude constituir por dos miembros del tribunal: el presidente y otro profesor responsable de una unidad
curricular que pertenezca al mismo campo de la que se evalla.

Es presidente del tribunal el profesor responsable de la unidad curricular motivo del examen, o su
reemplazante.

Articulo 57°: Todos los miembros titulares del tribunal examinador, y el miembro suplente en ejercicio
de la titularidad, cuentan con voz y voto.

Articulo 58°: Si por razones de fuerza mayor, el profesor responsable de la unidad curricular
(presidente del tribunal) no pudiera hacerse presente a la instancia de examen, los deméas miembros
titulares y el suplente, constituidos en tribunal, deberan proceder a la toma del examen, munidos del
programa correspondiente con que rendira el alumno.
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Articulo 59°: Elalumno que aspira acreditar la unidad con caracter de regular mediante examen final,
debe rendir el examen ante el tribunal de acuerdo a las pautas especificadas en el programa del afio
en el que obtuvo la regularidad.

Articulo 60°: Es derecho de los alumnos, ante causas debidamente justificadas, solicitar un veedor
para el examen e incluso la intervencién del tribunal examinador. El Consejo Académico decidira
sobre el pedido del alumno.

Articulo 61°: Es derecho de los profesores inhibirse como miembro del tribunal con motivos
fundados, cuando con un alumno exista: relacion de parentesco, litigio, relacién de acreedor, deudor
o fiador, amistad intima, enemistad o resentimiento manifiesto. EI Consejo Académico analizara la
situacion y decidira sobre la peticiébn debidamente hecha por el profesor (Con hasta dos-02- dias
habiles de anticipacién a la mesa examinadora y con los fundamentos del motivo de dicha solicitud).

Articulo 62°: En el transcurso del ciclo lectivo se estableceran al menos cuatro (04) Turnos ordinarios
de exdmenes, con sus correspondientes llamados: Turno Julio-Agostos (dos-02- llamados), Turno
Septiembre (un-01- llamado), Turno Noviembre-Diciembre (dos-02- llamados) y Turno Febrero-Marzo
(dos-02- llamados). En caso excepcional se puede brindar otro llamado en el tiempo y forma que
decida el Consejo académico.

Articulo 63°: Aquellos alumnos que habiendo terminado de cursar la carrera y para la obtencion del
Titulo adeuden la acreditacion de cinco (05) unidades curriculares o menos, pueden solicitar la
conformaciéon de mesas mensuales. Las mismas no se conformaran en los periodos de turnos
ordinarios de exdmenes del afio académico.

Articulo 64°: La nota de acreditacidon de las unidades curriculares, en sus diferentes modalidades,
deberd ser consignada en actas (Acta volante y Acta del Libro de exdmenes) confeccionadas al
efecto, sin raspaduras ni enmiendas, las que tendras caracter de documento publico.

CAPITULO V: EQUIVALENCIAS

Articulo 65°: Los pedidos de equivalencia seran resueltos en un plazo no mayor a los treinta (30)
dias corridos, mediante resolucion y disposicion de Consejo Académico.

Articulo 66°: Se podran otorgar equivalencias entre unidades curriculares con caracter de
equivalencia parcial o equivalencia total segun el analisis pedagdgico curricular realizado por los
equipos docentes del Instituto.

Articulo 67°: El Instituto podra conceder equivalencias hasta el ochenta por ciento (80%) del total de
las unidades curriculares que conforman el Disefio Curricular vigente.

Articulo 68°: El Instituto podra conceder equivalencia total o parcial en los siguientes casos:

- Entre unidades curriculares que conforman los Disefios Curriculares vigentes de las carreras de
Formacién Docente que ofrece.

- Entre Planes de Estudio anteriores y los vigentes de una misma carrera o de las diferentes carreras
gue ofrece el Instituto.

- Entre Planes de Estudio que corresponden a carreras de Formacion Docente y No Docente de
distintas jurisdicciones y de las carreras que ofrece el Instituto.
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Articulo 69°: La equivalencia parcial o total se otorga sobre las unidades curriculares acreditadas,
ya sea de carreras inconclusas o finalizadas.

Articulo 70°: Para otorgar equivalencia parcial o total se procedera segun el siguiente sistema
administrativo-pedagadgico:

- El alumno que desee solicitar el reconocimiento de equivalencias, debera elevar nota de solicitud,
dirigida a Rectoria y Consejo Académico en el mes de Junio o Febrero.

- En los casos de solicitud de equivalencias entre unidades curriculares que conforman los disefios
curriculares vigentes de las carreras de Formacion Docente que ofrece y entre Planes de estudios
anteriores y los vigentes, la nota debe ir acompafiada de copia legalizada del Certificado Analitico.

- En los casos de Planes de estudios de otras Jurisdicciones y Planes de estudios que corresponden
a otras carreras, la nota de solicitud debe ir acompafiada de copia legalizada del Certificado Analitico
y Programa de Examen de cada materia acreditada en la cual solicita la equivalencia.

- ElI Consejo Académico designara por Disposicion los equipos docentes que realizaran el andlisis
pedagogico curricular para resolver la solicitud de equivalencias en los casos de Planes de estudios
de otras Jurisdicciones y Planes de estudios que corresponden a otras carreras.

- Los equipos docentes en el término de tres dias habiles (03) deberan elevar un informe al Consejo
Académico sobre el andlisis efectuado, en base a los cuales el Consejo Académico resolvera la
solicitud de equivalencias, mediante Disposicién.

- Vicerrectoria notificara fehacientemente al alumno de lo dispuesto por el Consejo Académico en un
plazo no mayor a los treinta dias corridos de iniciado el trdmite de solicitud de equivalencias.

- Regencia y/o Jefatura de Grado orientara al estudiante respecto al cursado de equivalencia parcial
y profesores asignados a tal efecto.

- Bedelia har& entrega al profesor de una planilla de asistencia y evaluacion.

- El alumno podra cursar los contenidos que adeuda y que fueron informados por el profesor, en los
tiempos y formas del dictado de la unidad curricular correspondiente o en horas de consulta con el
profesor durante el cuatrimestre que corresponda al cursado de la Unidad Curricular y podra
acreditarla segun la modalidad de Promocional sin examen final, en condicién de alumno regular o
libre.

- En caso de que el alumno no pueda cursar los contenidos faltantes, podra rendir en examen final
con las caracteristicas de alumno libre solamente aquellos aspectos de la unidad curricular que
correspondan a la parcialidad definida.

- El estudiante debera acreditar la equivalencia parcial en el término de dos afios a partir de la fecha
de otorgada la parcialidad.

- El resultado del examen final correspondiente a la parcialidad adeudada se consignara en el libro
de examen, y en caso de aprobarlo, con una nota no inferior a 4 (cuatro), se promediara con la/s
calificacién/es de la/s unidad/es equivalente/s consignada/s por la Institucion de origen para
determinar la calificacion definitiva, la que también se consignaréa en el libro de examen.

Articulo 71°: En los certificados analiticos deberd consignarse nota cuantitativa de las materias
otorgadas por equivalencia, con fecha en la cual se le otorga la equivalencia.

- Para el caso de equivalencias totales correspondera la nota consignada por la Institucién de origen.
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- Para el caso de equivalencias parciales correspondera el promedio de la nota consignada por la
Institucién de origen y la de la evaluacién solicitada al Instituto.

iilmportante!!

Una vez que ingresa el estudiante tiene la
obligacion de completar su legajo con toda iilmportante!!
la documentacion requerida por el instituto.
No se entregaran las libretas hasta tanto no

complete el legajo.

Los alumnos que ingresan adeudando
materias del nivel secundario tienen como
plazo maximo para aprobarlas y finalizar el
nivel medio el 01/06/2025. Pasado ese plazo
se les daré de baja en el Profesorado.

iilmportante!!

Aquel estudiante que haya cursado otra carrera de nivel superior
y solicite reconocimiento de equivalencias debe saber que no
padra acceder a los cuerpos de bandera al finalizar 3er afio.

]

|
“.Correlatividad gl .
o /'\ ATENCION

Este es un tema de gran importancia para el ingresante ya que debe saber que la carrera se rige por
un sistema de correlatividades, es decir hay materias que debo tener aprobadas o regularizadas para
poder inscribirme y cruzar otras. Es importante estudiar este plan de correlativas y analizarlo porque
su desconocimiento puede implicar perder un afio de cursado y retrasarse en la carrera.

A continuacién te dejamos el sistema de correlatividades de los planes de estudio del Profesorado
de Educacion Primaria e Inicial para que los estudies y analices, estos cuadros deben ser consultados
de manera permanente por el estudiante.
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SISTEMA DE CORRELATIVIDADES DEL
PROFESORADO DE EDUCACION PRIMARIA.

Resolucién N° 19027-ME-23
Afio | Des | N° Correlativas para cursar Correlativas
plie Unidades Curriculares pars rendir
¢ Regularizada Aprobada Aprobads
« 1 | Aportes de la Sociologia y Antropologia dela
Eduvcacién
IC [ 2 [ Psicologia Educacional.
3 | Matemitica,
1° 4 | Ciencias Naturales.
5 | Alfabetizacién Académica
6 | Teoria de 1a Educacidn,
7__| Tecnologias Digirales ea Educacién.
8 | Lenguay Literatura,
2C | 9 | Ciencias Sociales.
10 | Sujeto de 1a Educacién Primaria 1.
11 | Didactica y Curricuhmn. |
A 12 | Préctica [: Aproximacidn a las instituciones
socioculturales y educativas en su contexto. ’
13 | Historia Social Arpentina y Latinoamericana.
14 | Alfabetizacion. 8-10-11
15 | Didfctica de las Ciencias Sociales L 9-10-11
IC | 16 | Sujeto de Ia Educacién Primaria II. 2 2-10
r 17_| Estado Sociedad y Educacién. 16 16-13
18 | Filosofia y Conocimiento. 1 1
19 | Didéictica de |a Matemdtica L 10-11 k| 10-11
20 | Didéctica de las Ciencias Naturales L 10-11 4 11-10
2C 21 | Educasién primaria mediada por tecnologias 7
de 12 informacitn y comunicacidn.
22 | Prictica II: La Institucién Educativa y las 6-10-11 1512
A Précticas Curriculares en diversos contextos.
23 | Educacién Sexual integral. 2-10-11-16 21
1C | 24 | Didictica de la Matemdtica IL 16 10-11 16-19
25 | Didactica de las Cienclas Naturales I1. 16 10-11 16-20
26_| Educacion Teenolégica. 15 &1 13
27 | Investigacidn Educariva L. 13 1-5-5-7-12 17
. 28 | Didhctica de 1a Lengua y la Literature 1416 S-8-10-11 1416
3 | 2¢ ["29 | Didaotica de las Ciencias Socales I1. 15-16 9-10-11-13 13-16
30 | Formacién Etica y Ciudadana y su enscanza 16-18 2-56- 10-11 16-18
en ¢) Nivel Primario.
31 | Préctica III; E] aula como escenario de las 21 2-3-4-3-9-10-
A practicas de enseilanza, do andlisis y 1415-
reflexién. 16-19-20-22
4° 32 | lovestigacidn Educativa II. 7-17-18 yy
33 | Etica y Trabajo Docente. 16-18 30
34 | UDL EL ISFD estableverd las correlativa necesarias para su
IC cursado, cuando la especificidad asi lo requiers.
35 | UDL EL ISFD establecerd las correlativas necesarias para su
cursado, cuando la especificidad asi lo requiera,
2C | 36 | UDL EL ISFD establecera las comrelativas neossarias para su
cursado, cuando la especificidad asi lo requiera.
A | 37 | Prictica JV; Residencia pedagbgica, trabajo y 19-20-21-
rol docente, 224-25-26-
ﬂ 28-29-30-31
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SISTEMA DX CORRELATIVIDADES DEL
PROFESORADO DE EDUCACION INICIAL,

RES. 1667)- ME-23

ABo | Despli | N*
egue Correlatlvag para cursar Carrelativa
Unidades Curriculares #pars
Regularizada Aprobada rendir
1C 1 | Aportes d:- la Sociologla y Antropologia do la Aprohada
2__| Psicologia Educacional.
- 3 | Sujeto del Nivel Inicial L
: 4 | Practicas de Lengua y Literatura,
5 | Alfsbetizacién Académica.
2C 6__| Teorla de la Educacion.
7__| Tecnologias Digitales en Educacién.
8 | Didictica y Curriculum
9 | Sujeto del Nivel Inicial IL 3
10 | Ciencias Soctales.
A 11 | Prictica I: Aproximacifn 4 las instituciones
socioculturales ¥ educativas en su contexto.
1C 12 | Historia Social Argentina y Latinoamericana.
13 | Didactica de Nivel L 2 3-3
14 | Matemitica 8
g0 15_| Ciencias Naturales. ]
16 | Plisticay su Didéctica 3-8 3-89
2C 17 | Estado Sociedad y Educacién. 1-6 1-6-12
‘| 18 | Filosofia y Conocimiento. 1 1
19 | Diddctica de Nivel IL 2-3-3 9-13
20 | Literatura Infantl. 3-4-9 4-3
21 | Educacion inicial mediada por tecnologias ds la 7
infonmacién y comunicecién.
22 | Expresién Corporal y su Didictica 3-89 3-89
A 23 | Practica II: Lz Institucién Educativa y las &9 1-2-3-5-11
Pricticas Curriculares en diversos contextos.
1C 24 | Educacitn Sexual intepral. 2-3-8-9 21
25 | Didéctica de la Lengua y 1a Literatura Infantil. 19-20 3-4-5-%-13 19-20
26- | Didéctica do las Ciencias Sociales. 19 3-9-10-13 12-19
27 | Mésicay su Didéctica 19 3-9-13 19
3° [ 2C | 28 | Investigacitn Educatival 18 1-56-1-11 17
29 | Formacién Etica y Ciudadana y trabajo 18 18
docente,
30 | Didéctica de Ia Mateméltica. 3-9-13-14-19 21
37 | Didéctica do las Cienclas Naturales. 3-9-13-15-19
32 | Educaclén Fisica en el Nivel Inicial. 22 3-9-13-19 2
A 33 | Prictica ITI; El sula como escenario de les 14-15-19-20-22 34910~
préicticas do ensefianza, de andlisis y reflexién. 12-13-16-21
4 ; 4 | Investigacidn Educativa 1l 7-17-18 28
N g! UDIL e EL ISFD cstablecerd las correlativas necesarias
para su cursado, cuando la especificidad asi lo
requisra.
36 | UDL EL ISFD cstableoerd las corrclativas neccsarias
para su cursado, cuando I especificidad astlo
requlera. —
e 1 EL ISFD establecerd las correlativas as
4] b pars su cursado, cuando I especificidad ast lo
requlera
38 | Préctica IV: Residencia Ggica, trabajo 24 13-19-20-21-
A tol docente. peis o3 25-26-27-29-
=T~ 30-31-32-33
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Créditos:

Este sistema de créditos permite que los estudiantes puedan acreditar un espacio de Unidad
De Definicion Institucional (UDI) ubicados en 4to afio, acumulando un total de 64 créditos mediante
la certificacion de diferentes actividades a realizar segln sus intereses y posibilidades, y de acuerdo
a la ponderacién que a continuacion se detalla:

Actividad Créditos

Asistencia a jornadas, talleres, seminarios, simposios, Congresos, etc. (Sin | 08
evaluacion).

Asistencia a jornadas, talleres, seminarios, simposios, Congresos, etc. (Con | 10
evaluacion).

e Cursos de 15 Hs. de duracion o mas (Sin evaluacion) 10
e Cursos de 15 Hs. de duracion o mas (Con evaluacion) 15
Presentacién de ponencias 22

Participacion como miembro activo (Coordinador, organizador, colaborador, etc. en | 17
Jornadas, Simposios, Talleres, Cursos.

Participacién en proyectos de investigacion. 35
Participacion en proyectos institucionales 20

e Practicas pedagdgicas aulicas 17
Beca de formacion. 25

Participacién en Consejos institucionales, centro de estudiantes, cuerpo de delegados, | 15
etc.

e Elaboracion de material pedagoégico- didactico. 10

Participacion en proyecto o programa jurisdiccional 15

ESPACIOS DE INFORMACION: REGENCIA, BEDELIA Y BIBLIOTECA.

Es importante que, como alumnos sepan también a quienes pueden recurrir en caso de
algunas inquietudes. Les damos a conocer algunos espacios donde pueden encontrar respuestas.

Regencia:

La funcién de la regente es coordinar y promover acciones pedagogicas. También participa
del asesoramiento, evaluacion y seguimiento de la trayectoria formativa del alumno. Establece
horarios de clase y supervisa las acciones del Area de estudiantes. Si tienes dudas o dificultades
sobre algunas de estas teméaticas puntuales puedes acudir a esta unidad.

Bedelia:

Se encarga de la recepcién de las inscripciones tanto para el ingreso, el cursado y las
evaluaciones finales de las unidades curriculares. Ademas, supervisan la asistencia y pueden
informar acerca del horario de consultas de los docentes.

Biblioteca:

En este espacio encontraras una amplia oferta de libros y materiales que podran servirles de
apoyo para la bibliografia de las distintas propuestas de las unidades curriculares. Alli también se
encuentra el espacio progresar que es un sector con computadoras que son para el uso de
estudiantes.
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ESPACIOS DE PARTICIPACION: EL CONSEJO ACADEMICO Y EL CENTRO DE
ESTUDIANTES.

Tradicionalmente en esta institucion, la participaciéon de los alumnos es activa. La misma
fortalece los lazos de pertenencia a la institucion y ayuda a mejorar las acciones institucionales desde
una mirada muy particular como es la del alumno.

En primera instancia los alumnos pueden involucrarse en el centro de estudiantes, colaborando
o formando parte de los representantes estudiantiles. Estos informan acerca de cuestiones
administrativas, reglamentarias y académica de mucha utilidad.

Luego de transcurrido un tiempo dentro de la institucién, es posible involucrarse mas con ella
desde una posicion que les permitird hacer aportes sustanciales dentro del Instituto. Es el caso del
Consejo Académico que prevé un lugar para los alumnos y que también se transforma en un vehiculo
de informacién y consulta directa para sus representados.

Te presentamos nuestro centro de Estudiantes:

Presidente Santiago Barros
Vicepresidente Yuliana Pérez
Secretaria Abib Ogaz
Tesorera Auka Albarracin
Vocera Florencia Monla

Vocera Ariana Aballay

Es importante conocer la normativa para contemplar cuéles son sus derechos y cuales sus
deberes como estudiantes de Nivel Superior. Para ello disponemos de un Reglamento
Organico Institucional que contempla informacién elemental para toda la comunidad
educativa.

Como estudiante de nivel superior este material es de lectura obligatoria: te dejamos el link
desde donde puedes descargar este documento para ir leyendo e interiorizandote.
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LINK:
https://drive.google.com/file/d/1AnsYmolhoDpvn3ihZ28uD30zZmqFefiUj/view?usp=drive_link

ESPACIOS DE FORMACION: UNIDADES CURRICULARES.
PROFESORADO DE ENSENANZA INICIAL:
La Formacién docente Inicial se organiza en torno a tres Campos:

- Formacién General: contempla la ensefianza de las disciplinas responsables por el desarrollo
de los marcos conceptuales -histéricos, sociolégicos, politicos, econdmicos, filoséficos,
psicolégicos y pedagdgicos-; necesarios para la interpretacion de los procesos y fenédmenos
educativos. Las unidades curriculares que conforman este campo son: Didactica y curriculum,
Aportes de Sociologia y Antropologia a la Educacion, Teoria de la Educacién, Psicologia
Educacional, Iniciacién a las TIC, Historia social Argentina y Latinoamericana, Estado, Sociedad
y Educacion, Filosofia y Conocimiento, Investigacién Educativa | y I, Formacion, Etica y
Ciudadana, Comunicacion, Cultura'y TIC.

- Formacién Especifica: debera propender al analisis, formulacion y desarrollo de conocimiento
y estrategias de accioén profesional para el Nivel Inicial. Los contenidos deben atender a la
demanda de los sujetos del aprendizaje correspondiente a la formacion especifica (infancia
desde los 45 dias a los 5 afios de edad) y de las diferencias sociales e individuales en contextos
concretos. Las unidades curriculares de este campo son: Sujeto de la Educacion Inicial I, Sujeto
de la Educacion Inicial Il, Practicas de la Lengua y Literatura, Ciencias Sociales, Didactica de
Nivel I, Didactica de Nivel Il, Matematica, Literatura Infantil, Ciencias Naturales, Plastica y su
Didactica, Expresion Corporal y su Didactica, Didactica de la Lengua y la Literatura Infantil,
Didactica de la Matematica, Didactica de las Ciencias Sociales, Didactica de las Ciencias
Naturales, Musica y su Didactica y Educacién Fisica en el Nivel Inicial.

- Formacién en la préactica profesional: Apunta a la construccion y desarrollo de capacidades
paray en la accion practica profesional en las aulas y en las escuelas, en las distintas actividades
docentes, en situaciones didacticamente prefiguradas y en diversos contextos. Dentro de este
campo, las unidades curriculares son: Préctica I, Practica Il, Practica Ill y Practica IV.
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Nuestros mecanismos para mantenernos comunicados

jiiLa comunicacién en la formacién es muy importante!! Es fundamental que el estudiante
busque la informacién y no se quede con dudas. Para ello disponemos de diversos
mecanismos para brindarte comunicados, novedades y datos importantes sobre la vida
institucional. Podes acceder a través de las siguientes formas:

o O
Pagina de Facebook: @centenarionormaljachal @\ e 00 ' o
Y W/ -~ o -
Pagina web del instituto: https://ensfjsmo-sjn.infd.edu.ar/sitio/ . ' o =
Canal de YouTube: ISFD Normal Superior Fray Justo Santa Maria de Oro

Sobre el funcionamiento interno:

Es importante que conozcas como estudiante las vias de comunicacién y a quien dirigirte en
caso de tener algin problema o inconveniente:

En primer lugar, las situaciones o problemas académicos se tratan de resolver desde el
dialogo con los docentes, bedeles, compafieros o quienes sean que estén involucrados.

Sino seresuelve, se dirige a jefaturade grado y se solicita su apoyo pararesolver la situacion.

Si jefaturade grado no puede dar larespuesta, el paso siguiente es solicitar la intervencion de
regencia.

Si regencia no puede dar respuesta se pasa a vicerrectoria, y por su intermedio a Consejo
Académico.

Es fundamental buscar el didlogo como camino para

resolver los conflictos v llegar a acuerdos.
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HERRAMIENTAS TECNOLOGICAS EN EL PROCESO DE
APRENDIZAJE DE ESTUDIANTES DEL NIVEL SUPERIOR

Docentes: Olivares Dayana y Riveros ltati

INTRODUCCION

Tras los grandes cambios que estamos viviendo hoy en dia, es
necesario adaptarnos a ellos para poder “subsistir’ a este mundo
globalizado, donde la influencia del entorno es cada vez mas avasallante,
donde la educacion cumple un papel muy importante, hasta ser
imprescindible.

En las dltimas décadas, se han desarrollado procesos que han
mejorado la situacibn educativa en general, mas alla de las
particularidades que puedan destacarse en los sectores de las politicas
de cada una de las provincias, en particular. La educacion debid
evolucionar y adaptarse a los eminentes cambios producidos y mas adn,
los provocados por la emergencia sanitaria que estamos atravesando.
Dentro de estos procesos evolutivos de la educacion, estan incluidas las
tecnologias.

La tecnologia juega un papel importante en la sociedad, todos los
aspectos de nuestra forma de vida actual estan sintiendo su impacto y
avance permanente. La forma en que nos comunicamos y hacemos
negocios, como resolvemos inconvenientes o buscamos soluciones.

También, como aprendemos y cémo ensefiamos esta influenciada por
ella.

La introduccién de las TIC (Tecnologias de la Informacion y
Comunicacién) plantea un paradigma educativo cambiante, de alli la
importancia de adquirir alfabetizaciones necesarias para ir adaptandose
a ese cambio. Hablar de “alfabetizacion” es referirnos a un derecho
humano fundamental que constituye la base del aprendizaje para toda la
vida

Ese concepto de alfabetizaciébn no es estético, sino que se va
expandiendo para incluir nuevas formas acorde a la evolucion de los
entornos cada vez mas complejos, entendiendo que su concepto original
fue modificando y enriqueciendo su significado evolucionando a la par del
contexto que lo sostiene.

Actualmente necesitamos contar con tres clases de alfabetizaciones, a
saber:

-Alfabetizacion lectoescritora.
- Alfabetizacion digital.
-Alfabetizacion informacional

Debido a todo esto, cabe reflexionar sobre las posibilidades que ofrece
incorporar la TIC en los diferentes niveles escolares, sobre todo en el
nivel superior y en la sociedad en general.

EL FINDE LAS TIC ES:

“Desarrollar las capacidades necesarias para la comprension y la
utilizacion inteligente y critica de los nuevos lenguajes producidos en el
campo de las tecnologias de la informacién y la comunicacion”.



La idea es emprender un desafio, haciendo uso de las TIC en actividades
diversas, incorpordndolas a menudo como un elemento diario,
aplicandolas de diferentes maneras entre ellas, ensefiar y aprender de
manera divertida y agradable, desarrollando actividades utilizando la
imaginacién y creatividad.

METODOLOGIA, RECURSOS Y APLICACIONES A UTILIZAR

El avance tecnoldgico permite cuestionarse acerca de cuales son las
herramientas que mas utilizan los alumnos. Si estas representan mejoras
en la percepcion hacia el contenido de la clase y de la efectividad misma
del proceso de aprendizaje. El conocer ciertos indicadores sobre los
cuales poner atencion para la mejora educativa es de gran trascendencia.
Algunos de ellos son:

Como Recursos a utilizar:

Computadora (de escritorio, netbook, notebook)
Celular

Tablet

Proyector

Como Aplicaciones a utilizar:

Formulario de Google

WhatsApp y WhatsApp Web

Correo electrénico

Internet

Google Drive

Adobe Acrobat

Microsoft office

Navegadores (Google Chrome, Mozilla)
Antivirus

Instructivo de uso de aplicaciones y recursos tecnolégicos

1. Como buscary descargar apps o contenido digital

a) En tu dispositivo, abre Google Play Store ‘
b) Busca contenido y explora la app.
c) Selecciona el programa a descargar.

Google play

d) Selecciona Instalar o descargar.

e) Sigue las instrucciones en pantalla para completar la transaccion
y obtener el contenido.

2. Como abrir archivos PDFE

a) Descarga Adobe Reader.Es un
programa gratuito que te permite abrir
archivos PDF para que puedas abrirlos. 7 pdobe

b) Puedes descargar Adobe Reader desde
el sitio get.adobe.com/reader/. Sigue las instrucciones para su
instalacion.

¢) Una vez que tengas el programa, selecciona y sube tu archivo.
Pueden ser archivos en formato Word, PPT, Excel, asi como
JPG, PNG, GIF, etc.

PDF

3. Como resaltar texto en un PDF
a) Abre el archivo con el editor de PDF.
b) Haz clic en el icono del marcador.
c) Elige "Resaltador a mano alzada" o "Resaltador de texto".
d) Elige el color y el grosor del resaltado.
e) Arrastra el cursor sobre el texto que quieras resaltar.
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a)

b)

d)

e)

4. Como convertir un archivo de Word a PDF
Abre el documento en cuestion

en Word. -
Dirigete  a Archivo (parte

superior izquierda de la 7 Adobe
pantalla). o

Luego, hacer clic en la opcién Exportar.
Selecciona el formato PDF como el formato a exportar.
Guardalo en la computadora con el nombre que mas deseas.

5. Si quieres acceder a WhatsApp web desde la PC, estos

son los pasos a sequir:
Abre WhatsApp Web en tu
https://web.whatsapp.com/
Abre WhatsApp en tu teléfono.
Pulsa sobre menu y ve
a WhatsApp Web.
Escanea el cddigo QR que
ves en la pantalla de tu
computadora y espera a
que lo escanee (puede
tardar unos minutos).
Una vez que el WhatsApp de tu celular haya aceptado el cédigo
de escaneo, podras ingresar y utilizar WhatsApp Web.

computadora:

6. CoOmo compartir conexidon a internet desde un celular a
una computadora

a) Para compartir internet desde un celular a una computadora,
debes ir a “Ajustes” de tu celular y buscar “Conexién” e ingresar
ahi.

b) Luego, buscar “conexién compartida” y configurar la red
colocando nombre a la
misma (que te servira
para identificar la red) y
una contrasefia (para
ingresar a la misma).

c) Unavezrealizado ese paso, activa los datos moviles de tu celular.

d) Por dltimo, activa el wifi de tu computadora, busca la red de tu
celular e introduce la contrasefia que colocaste y poder asi,
obtener internet desde tu celular, hacia la computadora.

7. CoOmo crear vy utilizar un correo electrénico

¢Cuales son los mejores correos gratuitos?

Segun apuntan todos los informes, Gmail es el servicio de correo mas
utilizado en el mundo. Seguidamente, los mas utilizados son Yahoo Mail,
uno de los grandes pioneros tecnoldgicos del correo electrénico, junto
a Outlook, antiguamente conocido como Hotmail.

Para crear un correo Gmail

a) Ingresa en la pagina de creacion de
Google: https://accounts.google.com/signup/iv2

b) Completa los datos personales que se te solicitan. Nombre, apellidos,
fecha de nacimiento, género, teléfono mévil y lo mas importante: tu
direccion de correo electrénico (ejemplo: JuanFederico30@gmail.com),
también deberas elegir una contrasefia para la misma.

) Tras revisar todos los datos y haber completado el campo del teléfono
movil, recibirds un mensaje de texto (SMS) con un codigo. Este cbdigo

cuentas de

22


https://web.whatsapp.com/
https://accounts.google.com/signup/v2
mailto:JuanFederico30@gmail.com

tendras que escribirlo en el recuadro que hay previsto en el mismo bloque
del teléfono movil.

d) jYa tienes tu cuenta de Google

creada! Con todos y cada uno de sus o
servicios: la cuenta de correo Gmalil, N‘ G ma | I
YouTube, Drive, todo en un mismo

lugar.

e) Si hacemos clic en el icono de Gmail (un sobre blanco con una M con
diferentes colores) nos llevara automaticamente a nuestra nueva cuenta
de correo electronico.

f) Google nos ofrecera una serie de instrucciones sobre tu cuenta Gmail.
Léelo con detenimiento hasta llegar a la parte final, donde ya tienes
acceso a tu cuenta.

Para enviar un email

a) Ingresar a tu correo y hacer clic en “Nuevo Mensaje” o “Redactar”
(estos nombres van a depender de la cuenta elegida)
b) Ingresar en los campos solicitados, la siguiente informacion:
e Para: (aqui se ingresa el correo del o los destinatarios)
e Asunto: pequefio nombre del asunto que trata el email a
enviar, se puede iniciar colocando la abreviacién “Re:”
e En el campo que sigue, se puede redactar el emalil,
adjuntar archivos, enlaces, imagenes, etc.
e Una vez que completaste estos campos haces clic en
enviar.

Como adjuntar un archivo

a) A la hora de redactar un email, se pueden adjuntar, archivos,
enlaces, imagenes, etc. Para ello, deberas hacer clic en la forma que
corresponda, en el caso de adjuntar un archivo, deberas hacer clic
en la forma de clip llamado “adjuntar archivos”

b) Luego, te llevara al buscador de la computadora, donde deberas
elegir el archivo, segun la ubicacion de guardado del mismo.

¢) Una vez identificado el archivo, hacer clic en “abrir” o “afiadir’. Asi
habras adjuntado el archivo al cuerpo del email a enviar.

8. Como buscar informacidon en Google
En la web y las aplicaciones de Google vas a poder buscar desde
cualquier navegador:

a) Escribiendo por texto lo que quieres encontrar, pero también tienes
un boton de un micréfono para usar y buscar por voz, que al pulsar
buscar, te mostrara los resultados de busqueda.

b) Utiliza los diferentes tipos de secciones y funciones de busqueda.
Cuando realizas una busqueda, te apareceran todos los resultados,
pero puedes utilizar los diferentes médulos de Google para ver

- noticias,

- videos, =

- productos de las tiendas Google

- iméagenes.

- Mapas

- Libros

- vuelos

- La seccion de imagenes no solo te ofrece fotos de lo que busques,
sino que puedes hacer una busqueda inversa subiendo una foto y
obteniendo resultados similares. En el médulo de Shopping, podras
ver todas las tiendas donde hay un unico producto, y asi con el resto
de tipos de busqueda.

Google puede utilizarse de diferentes maneras, dependiendo de qué
sea lo que estas intentando encontrar, ya sea por fecha, idioma, etc.

c) Otra manera de buscar informacion es colocando en la parte superior
del navegador, la URL o link y hacer clic en buscar o apretando
“‘enter”.
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9. Como utilizar un pendrive

Como abrir un USB desde la computadora

a) Insertar el pendrive en un puerto USB y esperar unos minutos para
gue la computadora lo reconozca (en algunos casos es de forma
automatica)

b) En caso de que no fuera asi, deberas ir
hasta “equipo” o0 a “Mi PC” e ingresar a la
memoria del pendrive haciendo doble clic.
Generalmente se identifican con el nombre
seguidos de wuna letra por ejemplo:
nombre(e:); (i:); (g:); etc.

Como envio un archivo de mi PC a mi pendrive
a) Conecte la unidad USB directamente a un puerto USB disponible.

b) Navegue por las carpetas de su ordenador que contienen
los archivos que quiere transferir.

c) Haga clic derecho en el archivo que quiere transferir a su disco
extraible.

d) Haga clic en Enviar A y seleccione el Disco Extraible asociado a la
unidad USB.

10. Qué y para qué utilizar un antivirus
El Software antivirus usa dos métodos para proteger el sistema. El
primero es analizar nuestros archivos
comparandolos con una base de datos de
software o programas malignos, y la segunda es
la monitorizacién constante del comportamiento

de archivos de nuestro sistema que pueden estar infectados. Existen
varios softwares antivirus, por ejemplo:

- Norton

- Avast

- 360 Total Security

- McAfee.

- Avira

Uno de los mas conocido y utilizado segun sus caracteristicas es el AVG
antivirus, ya que:
e proporciona protecciéon en el momento del acceso contra
virus y otro malware.

e Las definiciones de virus se actualizan periddica y
automaticamente.

e Funciona con Mac y Windows 10, 8, 7, Vista, XP y 2000.
e F&cil de instalar.
e Tamarfio de descarga pequefio.

Los siguientes datos servirdn para que los alumnos ingresantes
estén informados de las herramientas a utilizar en ese tiempo y momento,
y que la tecnologia va avanzando rapidamente; de hecho, cada vez mas
rapido surgen aplicaciones tanto para la computadora como para el
teléfono, lo cual hace que los estudiantes vayan utilizando herramientas
diferentes de un afo a otro.
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